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Circolare n. 95/Protocollo vedasi segnatura 

Ai Docenti 

Al Personale ATA 
Al DSGA 

Al RSPP 
Al RLS 

Al Referente per la sicurezza plesso scuola primaria Via Nazionale 
Agli ASPP 

Ai Referenti di plesso 
e, p.c., agli atti dell’Istituto 

Oggetto: Segnalazione di situazioni di pericolo, danni, guasti, rotture e anomalie – utilizzo del modulo di 

segnalazione. 

Al fine di garantire condizioni adeguate di sicurezza, salubrità e funzionalità degli ambienti scolastici, si 

dispone l’utilizzo del Modulo di segnalazione di situazioni di pericolo, danni, guasti, rotture e anomalie allegato alla 

presente circolare. 

Il modulo deve essere utilizzato da tutto il personale dell’Istituto ogniqualvolta venga rilevata una 

situazione che possa determinare un rischio per la sicurezza delle persone, compromettere la 

funzionalità degli ambienti o delle attrezzature, oppure richiedere un intervento di manutenzione. 

A titolo esemplificativo, la segnalazione può riguardare: 

- condizioni di pericolo o potenziale rischio per alunni, personale e visitatori; 

- guasti, rotture o malfunzionamenti di impianti, arredi, attrezzature e dispositivi; 

- problemi relativi a porte, finestre, serrature, pavimentazioni, pareti, soffitti o altri elementi 

strutturali; 

- anomalie relative agli impianti elettrici, idraulici, di riscaldamento o ad altri impianti; 

- situazioni che richiedano interventi di manutenzione ordinaria o straordinaria; 

- danneggiamenti, anche quando non sia possibile individuare il responsabile; 

- ogni altra situazione che, a giudizio del personale, possa incidere sulla sicurezza o sul regolare 

funzionamento degli spazi scolastici. 
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Il personale che rileva la situazione è tenuto a compilare il modulo indicando, per quanto possibile, il 

luogo, la data, la natura dell’anomalia o del pericolo, le eventuali cause conosciute e l’intervento ritenuto necessario . 

La segnalazione dovrà essere trasmessa secondo le modalità organizzative individuate dall’Istituto e, in 

particolare, mediante invio all’indirizzo di posta istituzionale csic8am004@istruzione.it. 
La segnalazione sarà successivamente presa in carico dal soggetto competente, in relazione alla natura 

della problematica segnalata, per le opportune verifiche e per l’eventuale adozione degli interventi 
necessari. 

In caso di situazioni di pericolo immediato per l’incolumità delle persone, la compilazione del modulo non 

sostituisce l’obbligo di adottare tempestivamente le necessarie misure di sicurezza e di informare 

immediatamente il Dirigente scolastico, il DSGA, il referente di plesso o altro personale responsabile 

presente. 

Il modulo prevede, inoltre, una sezione dedicata alla presa in carico della segnalazione, alla rilevazione delle 

anomalie, agli interventi richiesti e all’esito dell’intervento, al fine di consentire un monitoraggio delle 

segnalazioni e dello stato di risoluzione delle problematiche. 

I Referenti sono invitati a favorire la diffusione della presente procedura e a sensibilizzare il personale 

sull'importanza di segnalare tempestivamente ogni situazione di pericolo o anomalia. 

Il modulo allegato costituisce parte integrante della presente circolare e dovrà essere utilizzato a 

decorrere dalla data di pubblicazione della stessa. 

Si confida nella consueta collaborazione di tutto il personale, nella consapevolezza che la tempestiva 

segnalazione delle criticità costituisce una componente essenziale della prevenzione e della tutela della 

sicurezza all’interno della comunità scolastica. 

Allegato: 

- Modulo di segnalazione di situazioni di pericolo, danni, guasti, rotture e anomalie. 

 

LA DIRIGENTE SCOLASTICA 

Prof.ssa Anna Maria VECCHIO 
Documento firmato digitalmente 
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