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Ai docenti in servizio nella scuola

dell'infanzia, scuola primaria e scuola secondaria di primo grado
e p.cC. Al Direttore SS.GG.AA.
Agli Atti

Al Sito Web
CIRCOLARE N. 220 - A.S. 2024/25

Oggetto: adempimenti fine anno scolastico 2024/2025 - scuola
dell’'infanzia - scuola primaria - scuola secondaria di primo grado.

Con la presente si forniscono alle SS.LL. le indicazioni relative agli
adempimenti di fine anno scolastico 2024/2025, nella scuola dell'infanzia, scuola
primaria e scuola secondaria di primo grado di questo Istituto Comprensivo, alle
quali attenersi diligentemente.

SCUOLA DELL'INFANZIA

TERMINE ATTIVITA DIDATTICHE
30 giugno 2025

VERIFICA QUADRIMESTRALE
4 giugno 2025 - ore 13.30 - 15.30
Presso Scuola dell’Infanzia V. Nazionale”

Tutte le sezioni

PRESA VISIONE
DOCUMENTO DI VALUTAZIONE
18 git._lg_no 2025 - Bacheca

INCONTRO DI CONTINUITA SCUOLA INFANZIA - PRIMARIA
In vista dell'incontro di continuita, i docenti degli alunni di 5 anni dovranno

trasmettere copia della scheda informativa di_raccordo scuola dell’'infanzia-
primaria entro il 19 giugno 2025, per consentire il passaggio di tutte le informazioni utili ai

docenti delle classi terminali della scuola primaria.

Docenti sezioni di scuola dell’infanzia e docenti 19 giugno 2025 dalle ore 13.30
delle classi quinte di scuola primaria. presso la sede centrale
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CONSEGNA DOCUMENTAZIONE DI RITO

I referenti di plesso consegneranno in segreteria, secondo il calendario sotto indicato, i seguenti
documenti

Documentazione Sostegno;

PEI in formato cartaceo’ (firmato
dai docenti e dalle famiglie - firma
DS e Referenti Asp a cura della
funzione strumentale);

Verbali GLO (valutazione iniziale e
finale) in versione cartacea;
Registro Banca Ore;

Scheda informativa alunni in
uscita;

Relazione finale coordinata;
Verbali Prove di evacuazione.

Eventuali  precisazioni potranno  essere
richieste alle docenti Funzioni Strumentali

28 giugno 2025 - ore 9.00
Plesso "V. Nazionale”

28 giugno 2025 - dalle 10.00 alle 10.30
Plesso "Amica”

28 giugno 2025 - dalle 10.30 alle 11.00
Plesso "Crosetto”

28 giugno 2025 - dalle 11.30 alle 12.00
Plesso “V. Borghesia”

28 giugno 2025 - dalle 12.00 alle 12.30

Plesso "G. Rizzo”

SCUOLA PRIMARIA

TERMINE ATTIVITA DIDATTICHE

7 giugno 2025

INCONTRI PRE-SCRUTINIO

Solo classi interessate

4 giugno 2025 - ore 14.00
Plesso Petra

SCRUTINI

Si ricorda che il Consiglio in sede di scrutinio & un collegio perfetto e pertanto & obbligatoria la
presenza di tutti i docenti (sostegno, religione, ora alternativa, ecc.). Eventuali assenze saranno
tempestivamente segnalate dai referenti al dirigente scolastico, il quale provvedera alla nomina
dei sostituti. A ogni buon fine, si rammenta che la mancata partecipazione alle attivita in oggetto
deve essere preventivamente comunicata, e comunque giustificata con le stesse modalita di una
normale assenza.

Lo scrutinio finale seguira il seguente calendario

PLESSO CLASSI DATA ORARIO SEDE SCRUTINIO
V. NAZIONALE TUTTE LE CLASSI 09/06/25 ORE 08.30
SAN DOMENICO TUTTE LE CLASSI 09/06/25 ORE 14.00
G RIZZO TUTTE LE CLASSI 09/06/25 ORE 14.00 Plesso "PETRA”
VIA MARGHERITA TUTTE LE CLASSI 10/06/25 ORE 08.30
PETRA TUTTE LE CLASSI 10/06/25 ORE 14.00
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Gli scrutini saranno presieduti dal dirigente scolastico o, in sua assenza, da

docenti a cio delegati. A tal uopo, con la presente, si delegano i seguenti docenti a
presiedere lo scrutinio in parola, in caso di assenza del dirigente scolastico:

SCUOLA PRIMARIA - CLASSE - PLESSO

NOMINATIVO DOCENTE COORDINATORE

1A - Petra Madeo Rosaria
2A - Petra Alleanza Luisa
3A - Petra Longobucco Tiziana
3B - Petra Godino Giovanna
4A - Petra Caminiti Angelarosa
4B - Petra Caminiti Angelarosa
5A - Petra Cirullo Serafina

1A - v. Margherita

Cosentino Antonietta

3A - v. Margherita

Parise Maria

4A - v. Margherita

Celestino Bina

5A - v. Margherita

Siepe Achiropita

1A - G. Rizzo Catalano Maria Rosaria
2A - G. Rizzo Castriota Scanderbeg Maria
3A - G. Rizzo Costantino Rosa

4A - G. Rizzo Greco Annita

5A - G. Rizzo Smurra Elena

1A - V. Nazionale

Ciollaro Pia Francesca

1B - V. Nazionale

Corallino Bambina

1C - V. Nazionale

Romano Antonio

2A - V. Nazionale

Felicetti Costanza

2B - V. Nazionale

Paletta Vittoria

2C - V. Nazionale

Celestino Gilda

2D - V. Nazionale

Ripoli Bambina

3A - V. Nazionale

Brunetti Gina

3B - V. Nazionale

Alfieri Maria Luisa

3C - V. Nazionale

De Simone Daniela Elena

4A - V. Nazionale

Morelli Giovanna Maria Teresa

4B - V. Nazionale

Morelli Giovanna Maria Teresa

4C - V. Nazionale

Beraldi Antonella

4D - V. Nazionale

Serio Pasqua Maria

5A - V. Nazionale

Budroni Antonina

5B - V. Nazionale

Romano Bambina

5C - V. Nazionale

Budroni Assunta

2A-3A - S. Domenico

Esposito Rossana

4A-5A - S. Domenico

Rapani Maria Francesca

Il docente delegato non potra fungere da segretario verbalizzante

Il docente delegato non potra fungere da segretario verbalizzante.
presente delega si dovra fare menzione nei verbali di scrutinio.

Della
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I verbali dello scrutinio sono generati dal sistema Argo, ma vanno integrati
con tutti i dati necessari in modo chiaro e accurato, precisando la natura e la
motivazione delle decisioni adottate, essendo i verbali atti sindacabili in sede
giurisdizionale. A conclusione dello scrutinio bisognera procedere col blocco (icona
lucchetto) e redigere il verbale. Il format del verbale si potra scaricare dopo lo
scrutinio da Argo DidUp e la presa visione dei documenti, da parte di tutti i docenti,
andra effettuata subito dopo tutte le operazioni di scrutinio programmate per la
giornata, cio al fine di non rallentare lo svolgimento delle riunioni successive.

L'inserimento dei dati sul portale Argo nella sezione “SCRUTINI”, sara
effettuato dai docenti delegati.

Si ricorda a tutti i Docenti che l'utilizzo del registro on line consente lo
svolgimento dello scrutinio web e, quindi, favorisce lo svolgimento di tutte le
operazioni in tempi molto brevi. A tale scopo, al fine di snellire tutte le procedure, &
necessario che tutti i docenti della classe abbiano provveduto a portare a termine i
propri adempimenti e che abbiano inserito i voti e le assenze.

Si precisa ulteriormente che sotto il profilo formale trovano applicazione i
principi della trasparenza amministrativa, i quali pongono [|‘obbligo per
I’Amministrazione scolastica di documentare adeguatamente il processo che ha
condotto alla valutazione in itinere e finale, in modo che questa possa essere
ricostruita in tutte le sue articolazioni.

PRESA VISIONE
DOCUMENTO DI VALUTAZIONE

18 giugno 2025 - Bacheca

INCONTRO DI CONTINUITA
SCUOLA PRIMARIA - SCUOLA SECONDARIA DI PRIMO GRADO
In vista dell'incontro di continuita, i docenti degli alunni delle classi quinte scuola
primaria dovranno trasmettere copia della certificazione delle competenze entro il 19 giugno
2025 , per consentire il passaggio di tutte le informazioni utili ai docenti delle classi iniziali della
scuola secondaria di primo grado per il tramite dei referenti di plesso di riferimento.

Docenti classi quinte scuola primaria e classi 19 giugno 2025

terze scuola secondaria primo grado. dalle ore 11.00 - alle ore 13.00
presso la sede centrale
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CONSEGNA DOCUMENTAZIONE DI RITO

I referenti di plesso consegneranno in segreteria, secondo il calendario sotto indicato, i
seguenti documenti

* Documentazione Sostegno;
= PEI in formato cartaceo’ (firmato dai| 26 giugno 2025 - dalle ore 9.00 alle ore 10.00
docenti e dalle famiglie - firma DS e| Plesso V. Nazionale”
Referenti Asp a cura della funzione
strumentale); 26 giugno 2025 - dalle ore 10.00 alle ore 10.30
= Verbali GLO (valutazione iniziale e finale)| Plesso “V. Margherita”
in versione cartacea;

= Verbale degli Scrutini; 26 giugno 2025 - dalle ore 10.30 alle ore 11.00
= Relazioni di non ammissione; Plesso “"G. Rizzo”

= Registro Banca Ore,;

= Notebook; 26 giugno 2025 - dalle ore 11.00 alle ore 11.30
= Relazione finale coordinata; Plesso “Petra”

= Verbali Prove di evacuazione.

26 giugno 2025 - dalle ore 11.30 alle ore 12.00

* w - r
Eventuali precisazioni potranno essere richieste alle Plesso "S. Domenico
docenti Funzioni Strumentali

Rk KA Kk

SCUOLA SECONDARIA PRIMO GRADO

TERMINE ATTIVITA DIDATTICHE
07 giugno 2025

CONSIGLI DI CLASSE

"L. da Vinci” - 4 giugno 2025 - Classi 2A-1A-3B-3A - Sede Centrale
dalle ore 13.45 a seguire — Durata: 1 ora

“Amica” - 6 giugno 2025 - Classi 1C-2C-3C - Plesso "Petra”*
dalle ore 14.30 a seguire — Durata: 1 ora

*Sede di svolgimento individuate in relazione alle esigenze organizzative e di servizio dovute ai
referendum popolari abrogativi del 8 e 9 giugno 2025

SCRUTINI

Si ricorda che il Consiglio in sede di scrutinio & un collegio perfetto e pertanto & obbligatoria la
presenza di tutti i docenti (sostegno, religione, ora alternativa, ecc.). Eventuali assenze saranno
tempestivamente segnalate dai referenti al dirigente scolastico, il quale provvedera alla nomina dei
sostituti. A ogni buon fine, si rammenta che la mancata partecipazione alle attivita in oggetto deve
essere preventivamente comunicata, e comunque giustificata con le stesse meodalita di una
normale assenza.

Lo scrutinio finale avra luogo presso il plesso primaria “Petra” e seguira il seguente calendario
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CLASSI DATA ORARIO SEDE SCRUTINIO
1A 09 giugno 2025 ORE 14.00 - 15.00
3B 09 giugno 2025 ORE 15.00 - 16.00
3A 09 giugno 2025 ORE 16.00 - 17.00
2A 09 giugno 2025 ORE 17.00 - 18.00 PLESSO PETRA
1C 10 giugno 2025 ORE 14.30 - 15.30
2C 10 giugno 2025 ORE 15.30 - 16.30
3C 10 giugno 2025 ORE 16.30 - 17.30

Gli scrutini saranno presieduti dal dirigente scolastico o, in sua assenza, da
docenti a cio delegati. A tal uopo saranno delegati i sequenti docenti a presiedere
lo scrutinio in parola, in caso di assenza del dirigente scolastico

CLASSE DOCENTE
1A prof.ssa Grillo Mariagrazia
2A prof.ssa Alario Chiara
3A prof.ssa Colosimo Federica
3B prof. Murrau Francesco
1C prof.ssa Canotto Monica
2C prof.ssa Quintiero Annamaria
3C prof.ssa Risuleo Rosalba

Il docente delegato non potra fungere da segretario verbalizzante. Della
presente delega si dovra fare menzione nei verbali di scrutinio.
I verbali dello scrutinio sono generati dal sistema Argo, ma vanno integrati

con tutti i dati necessari in modo chiaro e accurato, precisando la natura e la
motivazione delle decisioni adottate, essendo i verbali atti sindacabili in sede
giurisdizionale. A conclusione dello scrutinio bisognera procedere col blocco (icona
lucchetto) e redigere il verbale.

Il format del verbale si potra scaricare dopo lo scrutinio da Argo DidUp, tra le
azioni disponibili nella pagina di visualizzazione del tabellone dei voti. La presa
visione dei documenti, da parte di tutti i docenti, andra effettuata subito dopo tutte
le operazioni di scrutinio programmate per la giornata, cio al fine di non rallentare
lo svolgimento delle riunioni successive.

L'inserimento dei dati sul portale Argo nella sezione “SCRUTINI”, sara
effettuato dai docenti delegati.

Si ricorda a tutti i Docenti che l'utilizzo del registro on line consente lo
svolgimento dello scrutinio web e, quindi, favorisce lo svolgimento di tutte le
operazioni in tempi molto brevi. A tale scopo, al fine di snellire tutte le procedure, &
necessario che i coordinatori, con congruo anticipo e prima dell‘inizio dello scrutinio,
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verifichino che tutti i docenti della classe abbiano provveduto a portare a termine i
propri adempimenti e che abbiano inserito i voti e le assenze.

Il tabellone dei voti di ogni singola classe & gia predisposto dal portale Argo e
al momento dell’inizio dello scrutinio dovra essere completo in ogni sua parte. Sara
compito dei docenti coordinatori controllare con congruo anticipo i nomi dei docenti
inseriti e di segnalare all’ufficio alunni la presenza di eventuali refusi.

Si precisa ulteriormente che sotto il profilo formale trovano applicazione i
principi della trasparenza amministrativa, i quali pongono |‘'obbligo per
I'Amministrazione scolastica di documentare adeguatamente il processo che ha
condotto alla valutazione in itinere e finale, in modo che questa possa essere
ricostruita in tutte le sue articolazioni.

In vista delle operazioni di cui all’'oggetto, si invitano i docenti a predisporre
tutti gli atti di loro competenza inerenti alle operazioni di scrutinio.

PRESA VISIONE
DOCUMENTO DI VALUTAZIONE

18 giugno 2025 - Bacheca

CALENDARIO ESAME CONCLUSIVO I CICLO - ANNO SCOLASTICO 2024/2025
RIUNIONE PRELIMINARE - PROVE SCRITTE - CORREZIONE ELABORATI - RATIFICA

RIUNIONE GIORNO ORARIO ATTIVITA
Riunione preliminare 12/06/2025 14.00 Commissione Plenaria
. A 08.30 - 12.30 Tutte le classi terze
*
Prova scritta di italiano 16/06/2025 13.30 —17.30 Coitrerione alaborat
Prova scritta di lingue 08.30 - 12.30 Tutte le classi terze
straniere* 17/06/2025 13.30 - 17.30 Correzione elaborati
; . . 08.30 - 12.30 Tutte le classi terze
*
Prova scritta di matematica 18/06/2025 13.30 — 1730 Corre?ions elahorat
. . Ratifica collegiale delle
Rafica il 19/06/2025 09.00 - 11.00 | valutazioni di tutte le
prove scritte
. 08.30 - 13.00 7 candidate/i - Classe 3C
- *
Prova orale —Colloqui 20/06/2025 14.00 - 18.30 | 7 candidate/i — Classe 3C
. 08.30 - 12.30 6 candidate/i — Classe 3A
— *
Prova erale - Collogui 24/06/2025 14.00 — 18.00 | 6 candidate/i — Classe 3B
A 08.30 - 12.30 6 candidate/i — Classe 3B
= *
Rravaorale ~ Collogul £5/06/2025 14.00 - 18.00 | 6 candidate/i — Classe 3A
. 08.30 - 12.30 6 candidate/i — Classe 3A
- *
Prova ofale — Colloqui 26/06/2025 14.00 - 18.00 | 6 candidate/i - Classe 3B
Ratifica finale 27/06/2025 09.00 - 11.00 Commissione Plenaria

*I docenti sono convocati alle ore 8:00 per le attivita propedeutiche all’'espletamento delle prove
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CONSEGNA DOCUMENTAZIONE DI RITO

I referenti di plesso consegneranno in segreteria, secondo il calendario sotto indicato, i seguenti
documenti

= Documentazione Sostegno;

= PEI in formato cartaceo’ (firmato dai docenti e dalle
famiglie - firma DS e Referenti Asp a cura della funzione
strumentale);

= Verbali GLO (valutazione iniziale e finale) in versione

cartacea;
e 27 giugno 2025
! dalle ore 11.00 alle ore 11.30

Relazioni di non ammissione;
Registro Banca Ore;
Notebook;
Relazione finale coordinata (a eccezione delle classi 27 qi
3 el o n giugno 2025
terze che sara consegnata in vista della Plenaria Esami dalle ore 11.30 alle ore 12.00
di Stato di Fine Ciclo); : )
= Relazione finale disciplinare a eccezione delle classi
terze che sara consegnata in vista della Plenaria Esami
di Stato di Fine Ciclo) ;
= Verbali Prove di evacuazione.

Plesso "Amica”

Plesso “L. da Vinci”

*
Eventuali precisazioni potranno essere richieste alle docenti Funzioni
Strumentali

R 2 E 3 3

GRUPPO GLI
12 giugno 2025 - ore 10.00 - Presso la sede centrale

COLLEGIO DOCENTI

30 giugno 2025 - ore 16.30

CHIUSURA PIATTAFORMA DEL REGISTRO ON LINE

30 giugno 2025

%k kkokkkxk

FERIE - INDIRIZZI ESTIVI

Le SS.LL. dovranno presentare entro il 30 giugno 2025, tramite applicativo ARGO,
richiesta del periodo di ferie e festivita di cui intendono fruire durante la sospensione delle
attivita didattiche/periodo estivo (01.07.2025 - 31.08.2025).

Numero giorni di ferie da richiedere: 30 per i docenti al primo triennio di servizio e 32 per
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quelli dal quarto anno in poi (compresi i sabati).

Si ricorda che i giorni di festivita sono 4 e vanno goduti entro |I'anno scolastico a cui si
riferiscono (entro il 31.08.2025).

Gli insegnanti che hanno gia usufruito, durante I'anno scolastico, di giorni di ferie devono
detrarli dal conteggio delle ferie estive.

Nella richiesta dovra essere comunicato l'indirizzo estivo e relativo numero telefonico o
altro recapito dove, in caso di necessita, poter essere immediatamente rintracciati.

La presente é suscettibile di modifiche/integrazioni in ragione di eventuali
necessita contingenti, che saranno comunicate tramite sito istituzionale. Si
raccomanda, pertanto, a tutti i soggetti in indirizzo di tenersi aggiornati.

Il contenuto della presente circolare e notificato a tutti i soggetti in indirizzo,
mediante pubblicazione sul sito istituzionale https://www.icrossanol.edu.it/.

Il Dirigente Scolastico
Mauro Colafato

Documenta firmata digitalmente ai sensi del c.d. Codice
dell’Amministrazione Digitale e normativa connessa
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